PROCEDURY DOTYCZACE MONITORINGU WIZYJNEGO
W MIEJSKIM PRZEDSIEBIORSTWIE KOMUNIKACJI W LOMZY
SP.Z 0. 0.

§1.

Podstawa prawna

1. Rozporzadzenie Parlamentu europejskiego i Rady (UE) 2016/679 dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE.L Nr 119.4.5.2016 ) art. 6 lit. c, lit. e.

2. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1000).

3. Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 roku o ochronie os6b i mienia (Dz. U. z 2017 r.,,
poz. 2213 z pézn. zm.).

4. Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994 i 1000)
art.9a.

5. Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r. poz.108) art. 22.

6. Ustawa o rachunkowosci art. 71.

§2.

Postanowienia ogdlne

1. Uzyte w niniejszej instrukcji okreslenia oznaczajq :
a) Spotka — Miejskie Przedsigbiorstwo Komunikacji w tomzy sp. z 0. 0.,
b) Procedura—procedura dotyczgca monitoringu wizyjnego w Miejskim Przedsiebiorstwie
Komunikacji w tomzy sp. z 0. 0.,
c) Administrator Danych Osobowych (ADO) — Miejskie Przedsiebiorstwo Komunikaciji

w tomzy sp. z 0. 0. reprezentowana przez Prezesa.

d) Inspektor Ochrony Danych (IOD) - osoba powotana przez ADO odpowiedzialna
za organizacje ochrony danych osobowych,

e) Administrator Systeméw Informatycznych (ASI) - osoba wyznaczona przez ADO,
zarzadzajgca systemami informatycznymi, odpowiedzialna za stosowanie Srodkow
technicznych dla ochrony danych osobowych,

Celem monitoringu Spotki jest zapewnienie bezpieczenstwa o0sOb przebywajgcych

na terenie Spotki oraz ochrona mienia.



Celem monitoringu w autobusach jest:

10.

a) zapewnienie bezpieczenstwa osob przebywajgcych w autobusach (pracownikéw
i pasazeréw),
b) ochrona mienia Spdéiki,

c) rejestracja zdarzeh w zakresie kradziezy oraz dewastacji mienia.

W celu zapewnienia ochrony mienia, wprowadzono szczegdlny nadzor nad terenem
zakfadu pracy lub terenem wokét zaktadu pracy w postaci srodkéw technicznych
umozliwiajgcych rejestracje obrazu (monitoring).
Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, szatni, stotéwek
i pomieszczen udostepnianych zaktadowej organizacji zwigzkowej - nie naruszy
to godnosci oraz innych dobr osobistych pracownika, a takze zasady wolnosci
i niezaleznosci zwigzkéw zawodowych.
W monitoringu obiektu i w autobusach w ramach, ktérego dochodzi do przetwarzania
danych osobowych zastosowano $rodki zabezpieczajgce przetwarzanie tych danych,
w szczegolnosci uniemozliwiajgce ich utrate lub bezprawne rozpowszechnienie, a takze
uniemozliwienie dostepu do danych osobom nieuprawnionym.
Nagrania obrazu pracodawca przetwarza wytgcznie do celow, dla ktérych zostaty zebrane.
Petny obraz z monitoringu przechowywany jest na dysku twardym w zaleznosci od
zapetnienia dysku - nie dtuzej niz do 30 dni.
W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym
na podstawie prawa lub pracodawca powzigt wiadomos¢, iz mogg one stanowi¢ dowdd
w postepowaniu, termin okreslony w pkt 5 ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnhego
zakonczenia postepowania.
Po uptywie okresow, o ktorych mowa w pkt 5 lub 6, uzyskane w wyniku monitoringu
nagrania obrazu, podlegajg usunieciu o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej.
Wprowadzony monitoring oznaczono w sposéb widoczny i czytelny:
a) w budynku, na drzwiach wejsciowych do strefy administracyjnej Spofki:

= piktogram,

= klauzula informacyjna,
b) na terenie Spotki:

= tablice informacyjne z piktogramami (od strony ul. Spokojnej i ul. Zabiej),
c) w autobusach:

» piktogramy (na zewnatrz i w srodku autobusu),

= klauzula informacyjna (na tablicy informacyjnej w srodku autobusu).
Osoba zarejestrowana przez system monitoringu ma prawo do dostepu do danych
osobowych oraz ograniczenia przetwarzania.
Osobie zarejestrowanej przez system monitoringu przystuguje prawo wniesienia skargi do

organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.



§ 3.

Obszar stosowania monitoringu

1. Spédtka posiada monitoring wizyjny obiektu Spotki i monitoring w przestrzeni i w czasie

w autobusach MPK:

a) zewnetrzny:

teren Spofki,
parking zewnetrzny,

bezposrednie otoczenie autobusu,

b) wewnetrzny:

klatka schodowa i korytarze w budynku Spaéfki,
dyspozytornia,

myjnia,

w warsztacie napraw pojazdow,

wnetrze autobusu.

2. Obserwacja monitoringu:

a) na placu Spotki — dyspozytorzy oraz inni pracownicy upowaznieni przez ADO,

b) w warsztacie — kierownik warsztatu oraz inni pracownicy upowaznieni przez ADO,

c) w autobusach — kierowcy - biezgcy monitoring.

§ 4.

Zakres danych objetych systemem monitoringu wizyjnego

1. System monitoringu budynku i w autobusach nagrywa w czasie rzeczywistym.

2. Zakres przetwarzanych informacji utrwalonym na urzgdzeniu monitorujgcym:

wizerunek,

sposob zachowania 0sdéb, ktdre zostaty zarejestrowane za posrednictwem
monitoringu,

nr rejestracyjny pojazdu,

czas i miejsce zdarzenia.

3. System monitoringu funkcjonuje catodobowo w budynku i zajezdni a w autobusach

podczas wykonywania przewozu.



§ 5.

Udostepnianie monitoringu

10.

11.

Kazda osoba, ktéra zostata objeta monitoringiem i chciataby uzyskaé dostep
do nagran, w szczegodlnosci w przypadku zaistnienia incydentow zwigzanych z utratg
lub uszkodzeniem mienia oraz zagrozeniem bezpieczenstwa powinna zglosic
zdarzenie do organu uprawnionego.

Dostep do monitoringu nastepuje na wniosek wiasciwego organu uprawnionego
na podstawie zgtoszenia poszkodowanego (Policja, Prokuratura, Sady), w zakresie
realizowania przez niego ustawowych zadan.

Nagrania mogg by¢ udostepniane policji na pisemny wniosek w celu wyjasnienia
prowadzonej sprawy.

Whniosek powinien by¢ skierowany do Administratora Danych Osobowych, ziozony
w siedzibie Spétki, badz przekazany za posrednictwem operatora pocztowego.
Przedstawiciel organdw pisemnie kwituje odbior materiatu - protokét przekazania.

Do przegrywania materiatu archiwalnego z rejestratora upowazniona jest osoba
wskazana przez ADO.

Nie odtwarza sie nagran w obecnosci oséb nieupowaznionych.

Osoby obserwujgce biezgce zapisy i osoba przeglgdajgca archiwalne zapisy posiadaja
upowaznienia do  przetwarzania danych  osobowych i  zobowigzane
sg do nieujawniania danych zarejestrowanych przez monitoring, majg Swiadomosc¢
o odpowiedzialnosci za ochrone danych osobowych i zachowaniu tajemnicy.

Nadzér bezposredni nad funkcjonowaniem systemu monitoringu wizyjnego oraz
dostep do danych z monitoringu autobuséw i obiektu posiada kierownik dziatu napraw.
W celu zapewnienia odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa dostep do monitoringu
jest zabezpieczony hastem bezpieczenstwa (odpowiednia liczba znakéow), ktére jest co
30 dni zmieniane. Rejestratory monitoringu Spotki znajdujg sie w pomieszczeniu
serwerowni, a rejestratory monitoringu autobusu zabezpieczone sg przed dostepem
0sOb nieuprawnionych.

Dane zapisane za posrednictwem kamer z monitoringu nie stanowig informaciji
publicznej i nie podlegajg udostepnianiu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie

do informacji publicznej.

§ 6.



Obowiazek informacyjny

1. Zgodnie z art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu europejskiego i Rady (UE) 2016/679
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ( ogodlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. U. UE.L Nr 119.4.5.2016 ) obowigzek informacyjny wzgledem oséb
wchodzgcych na teren  Spdtki, ktorych — wizerunek  zostat  utrwalony
za posrednictwem monitoringu wizyjnego jest spetniony za pomoca: tablic
informacyjnych o zainstalowanym monitoringu, umieszczonych w budynku
i na zewnatrz oraz na ogrodzeniu Spoftki. Klauzule informacyjne umieszczone sa:
na drzwiach wejsciowych do budynku, tablicy informacyjnej przy kasie oraz
na stronie internetowej Spoétki dostepnej pod adresem www.mpklomza.pl.

2. Obowigzek informacyjny wzgledem oséb korzystajgcych z komunikacji MPK, ktérych
wizerunek zostat utrwalony za posrednictwem monitoringu wizyjnego jest spetniony za
pomocg: znakéw informacyjnych o zainstalowanym monitoringu, umieszczonych na
zewnagtrz oraz wewnatrz pojazdu. Klauzule informacyjne umieszczono w kazdym
autobusie oraz na stronie internetowej Spotki  umieszczono informacie,
ze wszystkie autobusy MPK posiadajg monitoring.

3. Obowigzek informacyjny wzgledem pracownikoéw i 0séb nowo przyjmowanych do pracy
w Spofce, ktorych dotyczy monitoring wizyjny jest spetniony poprzez zapoznanie i
podpisanie .Klauzuli informacyjne;j dla pracownikéw w zwigzku
z prowadzeniem monitoringu wizyjnego przez MPK sp. z 0. 0. w tomzy” i wiozeniu tego

dokumentu do akt osobowych kazdego pracownika.



